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Pelayanan Surat Keterangan Pengganti Ijasah (Kehilangan) 

No Nama Produk 

layanan 

Persyaratan Sistem mekanisme dan 

prosedur 

Waktu pelayanan Biaya Kontak pengaduan 

1 Pelayanan Surat 

Keterangan 

Pengganti Ijasah 

(Kehilangan) 

. 

 

1. Surat keterangan dari 

sekolah asal  

2. Surat keterangan 

lapor dari Kepolisian  

3. Pas foto 3x4 dan 

materai 600 sebanyak 

2 lembar 

4. Mengisi blanko yang 

telah disediakan 

 

  Pemohon mengajukan 

usul ijasah sesuai berkas 

persyaratan 
 Petugas meneliti usul 

dokumen pengganti 

ijasah, kemudian 

membuat surat 

keterangan pengganti 

ijazah 
  Kasubag umum dan 

kepegawaian serta 

Sekretaris 

Dinas  memeriksa/meneli

ti ulang suket pengganti 

ijasah beserta 

kelengkapannya, jika 

sudah sesuai dan benar 

60 menit Geratis  Jl. Pahlawan No. 5 

Singaraja 

(0362) 22442 

Email : 

disdik@bulelengkab.go.id 

 

mailto:disdik@bulelengkab.go.id


 

maka surat keterangan 

diparaf dan diteruskan ke 

Kepala Dinas, serta 

meneliti ulang surat 

keterangan pengganti 

ijasah dan 

menandatangani apabila 

sudah benar. 
  Petugas membubuhkan 

stempel dinas dan 

menyerahkan 

kepemohon. 

 


