NOMOR SOP

08/SKRT PERENCANAAN/DISDIKPORA/2021

TGL PEMBUATAN :

05 Januari 2021

TGL REVISI

05 Januari 2021

TGL EFEKTIF

11 Januari 2021 BT

PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG
DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA

KEPALA O%Z.?m ﬂmZU.:u:A\wZ PEMUDA DAN OLAHRAGA

R ,.mmnrmC EN BULELENG

DISAHKAN OLEH :

SUB BAGIAN PERENCANAAN

AN INFORMASI

NAMA SOP

PUBLIK

: |IPELAYANAN _V:NZQAX.

14 Tahun 2008
Keterbukaan Informasi Publik

Undang - Undang Nomor tentang

Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
~ Pelayanan Publik

PP 61 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
3 nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik

1. 50P C: Konsekuensi Informasi Publik
2. SOP Peranganan Keberatan Informasi Publik
3. SOP Fasilitasi Sengketa Informasi Publik

4. SOP Surat masuk

Apabila SOP tidak dilaksanakan akan mewmcww_ams -
terhambatnya proses pelayanan informasi publik dan proses
pelaksanaan dalam menindaklanjutinya.

. Memahami prosedur Pelayanan Publik Dinas

11 tm:%mnm: Wmam dan Wm:nm:m quw
2 Term of Reference

3 Alat Tulis Kantor

4 Jaringan Internet

1 ‘Ummwﬂb;ﬁwz dalam bentuk m_mmqnwar dan manual




menandatangani tanda bukti penerimaan informasi
atau dokumen. T

atau Dokumen yang
diminta oleh

adalah
7 (tujuh) hari kerja

publik yang diminta
oleh pemohon

Pelaksana - Pendukung
No Kegiatan X Keter
Pemohon ke St . PPID Pembantu Bidang/Seksi Kelengkapan Waktu Output
Permohonan Informasi
W.nm“«”ww_“.: _umn.m hari dan jam ) .
Pemohon Informasi dapat menyampaikan - informasi vend dessadis _.Amam :::,:ﬁ pemohon Formulir . .
i permohonan informasi yang dibutuhkan baik - nwa ) & PPID informasi secara 1530:05::532:»!
secara langsung dan tidak langsung. ja pelayanan |langsung dan setiap saat |yang telah diisi lengkap
ato yang ditampilkan dil., e pemohon dan
?.mvm:a‘ informasi secara tidak  |dilampiri fotocopy/
2. Fotocopy atau scan langsung scan identitas diri (NIK)
Melakukan regjistrasi berkas permchonan informasi
publik. Jika dokumen/informasi yang diminta telah
termasuk dalam DIP dan dimiliki oleh meja - Pada hari dan jam kerja
informasi atau sudah terdapat di website PPID, o ! e ;,:..T " ; untuk pemo
maka langsung diberikan kepada pemohon M ﬁw:::,_:: _Jan_.:mm. _ |informasi secara
informasi atau bisa langsung diunduh oleh | w: *:,*5:. ;w;_m_.: berttuk langsung dan setiap saat
pemohon informasi. Jika informasi/dokumentasi rardeopy ¢ .N: untuk pemce DIP vang telah tersusun
2 yang dimirnita belum termasuk dalam' DIP, maka .f::mcﬁ%vc: .%m:ﬁ informasi secara tidak 10{dalam bentuk hardcopy
berkas permohonan disampaikan PPID Pembantu M!“““ M_h»c”wm”uc: g (sepuluh) dan softcopy DIP
meminta kepada Bidang /Seksi untuk memberikan Per dﬂ, ek Daérah hari kerja sejak
informasi atau dokumen yang sudah termasuk angRat permohenan informasi
dalam DIP, kepada PPID Pembantu untuk diterima oleh "D
diberikan kepada pemohon informasi.
Bidany/Seksi memberikan intormasi atau dokumen
yany, dimaksud kepada PPID Pembantu.
Memberikan informasi atau dokumen Perpanjangan )
s yang diminta oleh pemohon informasi yang telah Informasi permohonan informasi  |Informasi




